准备出国材料的注意事项：（以下为注意事项，签证材料和模版详情见外管老师群转发的国际处邮件）

1. 按要求填写签证申请表，如无特别说明，申请表请电脑填写之后再单面打印。申根的见申根申请表注意事项。申请表务必使用中文签字，不能电子签名。
签证申请表中的停留时间要写在该国停留的时间，从入境那天开始算，到出境那天为止，不要算出境之后坐飞机到中国有时差的那一天。除申根申请表里的护照选项外，其它国家申请表里护照类型如果没有因公护照选项，则选普通护照（或“其它”并备注因公护照英文名，如申根）
如果涉及团组表，英文姓名必须跟护照上的英文姓名顺序、写法一致
2. 按不同国家要求准备签证照片，没有特别说明的都是白底2寸大头照片，照片尺寸可以百度。
3. 邀请函请提前联系对方，申根国家、韩国、新西兰等国需要邀请函原件（对方邮寄过来的）如果只有电子邀请函，需要打印邮件往来记录给外办（意大利要求邀请方给领馆发电子邀请函，并且领馆回复确认，申请人打印此邮件往来）。如新办护照，没有护照号的，邀请函上写身份证号。
4. 出差、在职证明请按照附件要求改写，去韩国必须使用中文，其他国家使用英文。此类证明时间为在境外停留的时间（xx月xx日到xx月xx日，远距离考虑时差，比总出差时间少1天；两次转机或赴超远距离国家，如南美洲国家，时间差可能为2天，以实际飞行情况而定；不满一天按一天算）
5. 部分国家要求派遣单位营业执照复印件，即上科大的事业单位法人证（副本复印件1份）。可以在egate点击证照申请，提交之后到行政中心209找孙丽炜老师开具。目前国际处有，无需自行准备。
6. 医疗保险可以在淘宝自行购买，建议使用AIG，安联，人保，太保的保险。一般第二项“意外身故及伤残保障”的保额要大于30万人民币。被保险人一定要有拼音和因公护照号码。
7. 递交材料时准备相应的签证费预算，可以签证下来后到国际处领取护照和发票时当面支付宝转账。
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