Egate因公出国（境）申请表部分主要内容的模板

注意：
· egate申请表与外办申请系统内容一一对应，除要求“（外文）”字样的填空及会议报告文章题目可以用外文（一般为英文）填写外，其余内容原则上尽可能避免使用外文或中文外文混用。
· 外办出国处会严格审核我校egate申请表内容，如果因申请人填写内容缘故被质疑，申请可能被直接退回。后续我校egate申请表会在办结后自动关联至外办因公出访申请系统，为保证申请人提供的信息准确，以便顺利获得外办批准，国际处会根据外办规定严格把关。
· 填写任务说明、到访原因时请特别注意汉语和英语的语法，不要遗忘主语、谓语（如“申请人”“the applicant”“参加xxx会议”）

1、 “团组信息”条目

(1) 任务说明（详细）模板（详细填写）：
1. 应欧洲PSI探测器研究团队的邀请，AA、BB、CC拟于2023年5月7日至13日出访瑞士，拟在外停留7天。 本次出访的主要任务是赴PSI与其探测器研发团队讨论硅基成像探测器的合作事宜。主要针对硬X射线自由电子激光装置的高帧频成像探测器采购事宜进行详细讨论。对该装置的线站建设具有重要的意义。
2. 申请人本次任务主要是受邀在荷兰AA大学的BB研究所做学术演讲并开展学术交流。这次演讲属于著名的CC主办的系列讲座。该演讲活动还将与DD中心的参观和讲座相结合。申请人将和AA大学的相关科研人员讨论交流，并参观科研设施。此次学术演讲和交流将使促进上科大和AA大学在电化学和催化领域的讨论和合作，也会为申请人提供一个宝贵的展示科研成果和学习交流的机会。
3. 中科院高等研究院（高研院）与上海科技大学（上科大）致力于学生国际化培养，双方在合作举办创新竞赛的基础上，选拔获奖学生参加第一届国际创新夏令营。鉴于学生来自于高研院的研究生和上科大的本科生，上海科技大学计划派一名学院管理人员带队组织18名学生的夏令营活动，提供学生学习的后勤保障，同时总结项目发展经验，更好的运行及发展学生国际化培养、国际交流项目。
4. 申请人团队本次出访主要任务为完成同步辐射光源的科研合作实验。X射线共振弹性散射技术是申请人课题组的主要实验研究手段，该实验技术需要依托于同步辐射光源与相应的大型光谱仪配套设备。英国钻石光源（Diamond light Source）是英国国家同步加速器光源科学设施，位于牛津郡的哈威尔科学与创新园区。该光源能束流强度大，配套设施完善，其中I10实验线站更是研究磁性材料的绝佳场所。通过跟全世界同行竞争，申请人团队成功申请到了今年的机时，实验时间被安排在5月10日-16日。光源机时宝贵，相比于疫情期间不得不进行的远程实验，申请人团队在场进行实验将大大提高工作效率，增加科研产出率，更是培养学生进行光源实验的好机会。特此申请出访英国钻石光源，完成必要的科研实验。

(2) 有效证照号：
1. 出访回程入境日期距离护照/通行证有效期截止超过半年（大于等于185天）——填有效因公证照号
2. 因公证照有效期不足半年，或无因公证照——不填。需制作新因公证照者须上传身份证人像页扫描件（原始尺寸）

(3) 民族：
根据实际情况填汉族、回族、满族、藏族等，不可填“Chinese”、“汗族”、“汗”等不合理内容

2、 “行程信息”条目

(1) 特别注意时间（如需变更出访时间，需提前通过邮件告知国际处）：
1. 申请人须严格控制旅途时间（赴远距离目的地、且需中转的团组在制定去程、和返程的旅途计划时，需严格控制这两段行程的时间）
· 举例：7月1日下午，申请人完会后，从出访目的地（欧洲大陆某边缘国家的某偏远小城）出发返回，在与目的地临近的大型枢纽机场中转，于7月3日下午抵达上海。 
· 外办可能质疑这一申请的返程时间过长并驳回申请。 
· 建议：除非交通工具种类和时刻有限，否则申请人须尽可能根据已知的飞机航班、火车、或大巴时刻，选择快速返回中国大陆任一口岸的旅行方案，避免在目的地滞留太久。 
2. 根据外办反馈，如果申请人应在提交egate申请表前规划好具体航班，如有半夜出/入大陆海关的情形，需在填表时清楚写明（出访天数不满一天时，按一天计算）
举例如下： 
•	半夜出关：申请人出大陆海关时间在5月1日22点，而航班于5月2日凌晨1点起飞，在此情况下，申请人需在填写egate申请表“任务描述（分上下午详细填写）”时写明出关时间、起飞时间，离境日期建议优先选5月1日（海关敲章日期）； 
•	半夜入关：回程航班于6月3日23点落地，申请人入大陆海关时间在6月4日凌晨2点，在此情况下，申请人需在填写egate申请表“任务描述（分上下午详细填写）”时写明落地时间、入关时间，并且抵境日期建议优先选6月4日（海关敲章日期）。

(2) 任务描述模板（格式需统一，1号2号模板为最简化模板，可直接使用，其它号的模板可根据申请人需求进行修改；需文字体现何时抵达目的地、和何时抵达大陆）：
1. 11月20日上午：从上海出发，飞往荷兰阿姆斯特丹；当地时间同日下午：抵达荷兰阿姆斯特丹，并入住酒店。 
11月21日上午：在AA大学和邀请人洽谈催化方面的合作事宜；下午：参观BB研究所。 11月22日上午：在AA大学开展学术演讲；下午：与BB研究所的教职员工和学生们会谈交流学术。 
11月23日上午：与DD中心的教职员工和学生们会谈交流；下午：参观DD中心。 
11月24日上午，从酒店赴阿姆斯特丹机场；下午，起飞回国。 
11月25日上午，抵沪。
2. 9月8日上午：从上海浦东国际机场出发至金海国际机场；下午：入韩国境，到达会议场所。 
9月9日上午：参加第二十届国际显微学会议会前研讨会及企业会展；下午：参加第二十届国际显微学会议会前研讨会及企业会展。
9月10日上午：参加第二十届国际显微学会议会前研讨会及企业会展；下午：完成正式会议报到及参加企业会展。
9月11日上午：参加第二十届国际显微学会议正式会议；下午：参加第二十届国际显微学会议正式会议。
9月12日上午：参加第二十届国际显微学会议正式会议；下午：参加第二十届国际显微学会议正式会议。
9月13日上午：参加第二十届国际显微学会议正式会议；下午：参加第二十届国际显微学会议正式会议。
9月14日上午：参加第二十届国际显微学会议正式会议；下午离韩国境，从金海国际机场至上海浦东国际机场，9月14日下午在上海入境。
3. 3月1日上午从上海出发，经两次转机，于3月2日中午抵达AA国家BB城市；下午由赴酒店并入住； 
3月3日上午在会议场地完成注册；下午在现场测试口头报告所需使用的多媒体设备； 
3月4日上午参加大会全体全体报告；下午参加大会全体全体报告； 
3月5日上午参加凝聚态物理强关联分会场相关报告，并与报告人现场交流；下午参加凝聚态物理超导分会场报告，以及和报告人现场交流； 
3月6日上午参加磁学分会场的相关报告；下午参加原子分子和光物理相关分会场的报告，了解在超快光源领域的新进展（与本年度诺贝尔物理学奖相关）； 
3月7日上午参加薄膜物理分会场相关活动，并且做一个关于异质结和界面附近相干声子传导的口头报告；下午参加薄膜物理分会场报告，并与制备薄膜的国外同行形成对样品获取的讨论； 
3月8日上午参加化学物理分会场的报告，了解超快表征手段在材料和化学领域内的相关应用进展；下午参加物理教学论坛相关活动，预期在该会场了解大学物理教学形式的最新研究结果，以及物理原理的实验教具设计等有益于本科教学的相关前沿； 
3月9日上午离开酒店前往机场；下午抵达CC大学的所在地，并入住酒店。 
3月10日上午前往CC大学电子信息与工程系并简单参观；下午与美国科学院院士DD教授讨论交流光致磁性材料实验的细节和超快X射线衍射实验的进展； 
3月11日上午在CC工大学EE系与FF继续交流讨论关于超快X射线衍射相关的科学问题；下午与FF教授课题组成员面谈，并了解他们课题组最近在超快拉曼光谱测量发展中取得的新进展。 
3月12日上午出发前往机场；下午乘机起飞，经3次中转，于3月14日下午返回上海

(3) 是否过境？：
如需在第三国入境中转，这里才选“是”，并且提前通过航司了解是否需要中转签证；否则选“否”

3. “出访地信息”条目

(1) 如何确定列几条？
1. 如果出访一个国家的多个城市（如美国纽约、洛杉矶），或多个国家多个城市（如德国法兰克福、法国巴黎）：每个城市单列一条
2. 如果出访同一个城市，需合并条目（即使会出访该城市不同单位，如新加坡A大学和B研究所）：所有邀请机构的信息合并为一条，条目中不同邀请机构间的信息分别为一行或一段，若在同一段内，根据情况用顿号、逗号、分号等符号清楚分隔（包括两处到访原因、邀请单位、邀请方电话、邀请方地址、邀请方介绍等描述内容）

(2) 出访任务模板（概述即可）：
1. 申请人（或申请人团队）应邀赴AA国参加名为BB的国际会议
2. 申请人（或申请人团队）应邀赴CC国与DD机构的科研合作者进行合作研究
3. 申请人（或申请人团队）应邀赴EE国参加FF比赛

(3) 到访原因（中文和外文）模板（概述即可）：
1. 申请人课题组论文被接收，应邀赴荷兰阿姆斯特丹参加由AA机构举行的国际会议，并就已接收论文作演讲和海报展示
The applicant is invited to attend the int’l conference held by AA for speech and poster manifestation of accepted papers and related research of his research group
2. 申请人受邀在美国BB大学的CC研究所做学术演讲，并与同行开展学术交流
The applicant is invited to give a speech/presentation at CC Institute of University of BB at the US and exchange with peers
3. 申请人受邀访问CC国DD大学的合作者EE，就共同课题FF进行探讨，并与合作者共同谋划新的合作研究
The applicant is invited to visit collaborator EE at University of DD in CC for communication on cooperated programs FF and collaboration of initiating a new research program
4. 申请人应邀赴LL国访问MM大学的科研合作者，访问学习机器学习在生物体系、核量子效应、光谱模拟中的应用和进展
The applicant is invited to visit research collaborator at University of MM in LL to learn the recent developments and applications of machine learning methods in the fields of biological systems, nuclear quantum effects and spectral modeling

(4) 邀请单位（中文）、邀请单位（外文）：
一般为邀请人所在机构，分别写机构的汉语和英语全称（避免只写英语简称，如“IEEE”）

(5) 邀请方电话（必填）：
一般为邀请机构或邀请人个人工作电话，必须写国际区号

(6) 邀请方介绍模板：（至少必须写邀请机构的介绍，为一段话，百度或者谷歌查询）
1. 邀请人AA是………，邀请机构BB成立于…….，是……..
2. 电气与电子工程师协会（Institute of Electrical and Electronics Engineers），简称IEEE，总部位于美国纽约，是一个国际性的电子技术与信息科学工程师的协会，也是全球最大的非营利性专业技术学会，由美国电气工程师协会和无线电工程师协会于1963年合并而成，在全球拥有43万多名会员。作为全球最大的专业技术组织，IEEE在电气及电子工程、计算机、通信等领域发表的技术文献数量占全球同类文献的30%
3. 纽约大学（New York University），简称纽大（NYU），是由时任美国财政部长艾伯特·加勒廷成立于1831年，坐落在美国纽约市的一所著名综合性研究型大学。2022年申请人数超过十万人，其中综合录取率约为12.2% ，拥有45000余名学生。纽约大学同时在伦敦、马德里、悉尼、柏林、巴黎等地共设立11个全球学术中心。此校为美国大学协会成员及新常春藤之一，2022年QS毕业生就业能力排名第16位。2022-2023年U.S. News美国最佳大学排名第25名，THE世界大学排名第24名，QS世界大学排名第39名，2022福布斯美国大学排行榜第60名。

(7) 与邀请方关系模板：
1. 会议组织者与参会者关系
2. 邀请人是申请人的长期科研合作者；所在邀请单位是上科大的长期科研战略合作伙伴
3. 邀请机构是上科大的科研合作伙伴
4. 比赛组织者与参赛者关系
5. 实验室运营方与实验被邀请者关系

(8) 多次出访备注模版（仅限反复去某个目的地，期间会回国；或同时出访多个国家；注意！单次出访的国家/地区数量≤3个）：
1. 申请人4月1日出发去英国，11日从当地返程，4月12日抵达国内，之后4月20日又出发去英国，4月29日从当地返程，4月30日抵达国内
这种情况一共在英国待11+10=21天，备注“一共在英国停留21天”
2. 申请人5月1日出发去荷兰，5月3日从荷兰出发去法国，5月9日从法国出发去美国（当地时间当天抵达），5月15日从美国返程，5月16日抵达
注意：这种情况会有重复计算的天数，但符合外办、领馆的定义（从甲国到乙国的天数重复计算，但总时间不重复计算），备注“在荷兰停留3天，法国停留7天，美国停留7天，一共在境外停留15天”

4. “经费出处情况”条目

(1) 经费来源模板（同一个申请人的所有经费来源合并为一条；如果邀请方负担部分费用，需特别注明种类，如住宿费、注册费、餐饮费、机票等）：
1. AA（申请人）课题组启动经费
2. AA（申请人）课题组外部经费：（写上外部经费名称）
3. BB学院行政经费（写上行政经费类别，如BB学院行政经费、或HH处CC经费）
4. AA（申请人）课题组启动经费和外部经费共同支付，其中外部经费来自：（写上外部经费名称）
5. AA（申请人）课题组外部经费（写上外部经费名称）和BB学院行政经费共同支付，其中行政经费（写上行政经费类别）为XX元
6. AA（申请人）课题组外部经费（写上外部经费名称）、BB学院行政经费、和邀请方共同支付，其中行政经费（写上行政经费类别）为XX元，邀请方支付费用为XX元（注明邀请方支付的项目，如注册费、住宿费、餐饮费等）

(2) 预算类别（根据外办定义，申请人需特别备注经费种类）：
· 财政预算：指使用院、校行政经费
· 科研经费：指课题组启动经费或外部经费
· 外方承担：邀请方负担的费用（大致估计额度，申请人需特别备注邀请方承担哪些类别的费用）

5. 其它（上传材料等）

(1) 邀请函：
· 正式信函格式，需有邀请人签名（不能使用艺术字体，最好手签扫描）
· 如果用日本三书或者韩国的朝鲜语版本邀请函申请批件，需有邀请方章（申请日韩签证建议优先使用英语版邀请函申请批件，之后用日语、朝鲜语版本邀请函申请签证）

(2) 团组经费安排意见表（该表会被上传至外办系统，需认真填写）：
· 见模版（填写并上传egate系统提供的版本；模版有备注、说明文字，仅供指导填写，不可上传）
· 赴远距离目的地特别注意“出国（境）天数”（出访总天数，从离大陆境开始算）和“停留天数”（在目的地总天数，从入境目的地算到出境目的地）的差异（根据航班情况计算）

(3) 会议论文接收函和摘要（参加国际会议需有强必要性）：
· 无需上传论文接收函、摘要的情况：
1）特邀参会并做报告
2）应邀做会议/分会场主持人/主席
3）申请人是会议组织者之一
4）无需提交论文的特殊的学术会议外
· 一般情况：申请人参加国际会议需有论文被接受并应邀赴会场演讲，或研究被接受/认可并应邀赴会场进行海报展示（或/及演讲）
· 纯旁听会议的申请可能会直接被外办拒绝

(4) 会议日程（参加会议强制要求该材料）：如果提交申请时，邀请方尚未提供详细会议安排，申请人需至少上传官网或邮件往来等处提供的、显示大致时间的文件
