申根签证表格填写注意事项：

请在电脑上填写好之后，再打印。英文填写

1. “出生时姓”或“曾用名”不要填
2.  “曾用国籍”不要填
3.  出生地只写省份的拼音，不要写城市或省份+城市或XXX Province，并确保与护照首页上显示的省份拼音一致。
4. 签发机关请写全，不要简写为MFA，系统自动生成的除外。德国的签证表请填写完整，最后表格中显示的内容应为：中国，MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS, SHANGHAI。
5. 如有“身份证号”一项，请填写，不要留空
6. “护照类型” 请选 优先选“公务普通护照”（如有，德国在线表格显示的是offizieller pass），次选“普通护照（ordinary/regular）”,不要选“因公（official）” or “公务（service）”. 如两者都没有，请选other，并写明Passport for Public Affairs。意大利签证为特例，请选“因公护照”。
7.  “出访目的”选商务，如果出访目的为会议，可以选择“会议”，若没有“会议”，则依然选择“商务”
8. [bookmark: _GoBack]“入境次数”即本次出访要入境的次数。选一次，出访多个申根国家，也是一次，后续再去，再重新申请，也要选一次。
9. “逗留天数”填在该国境内的天数（即飞机落地开始到飞机起飞为止），而不是整个出国访问的天数
10. “离境时间”写坐飞机离开该国那天的日期，不是到达上海的日期
11. 如有三年内申根签证且之前留过指纹，请提供签证页复印件+护照首页，无论因私和因公护照；有多次申根签证，请提供最近一次的。
12. “旅费支付方”选择“由申请人支付”，其他不存在先自己垫付后报销的情况，即校方/外方/第三方直接提供好住宿、餐费、机票等，可以选择“赞助方支付”。
13.   所有需要签字的地方打印出来再用中文签字，不能用中文的电子签证，必须打印出手签， “Place and date”请写Shanghai，日期，大部分表格有2处或3处签字的地方
